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Zasady wydawania duplikatéow Swiadectw i legitymacji szkolnych
w Szkole Podstawowej Sportowej w Mystowicach

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa lub legitymacji, rodzic moze wystgpi¢ do

dyrektora szkoty o wydanie duplikatu, zgodnie z zatgczonym wnioskiem.

Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa lub legitymacji nalezy dotaczy¢ dowodd
uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysoko$ci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 9 zk.

Sposob zaplaty.

Optate za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego lub legitymacji nalezy wnosi¢ na konto:
nr konta: 80 1050 1214 1000 0023 5935 7841

Tytutem: wplata za wydanie duplikatu §wiadectwa / legitymacji

Imie¢ i nazwisko ucznia .......

Termin wykonania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane
informacje.

Duplikat $wiadectwa wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na
komputerze.

Duplikat $wiadectwa zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- na koncu dokumentu wyrazy ,,oryginal podpisali” i wymienione nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginat §wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow, date wydania
duplikatu i pieczg¢ urzedowa.

Na duplikacie swiadectwa podpisuje si¢ aktualny dyrektor szkoty.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze
nastapi¢ na podstawie odrebnych przepisow, w drodze postepowania sagdowego.

Wydany duplikat swiadectwa lub legitymacji wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow.
Uczen lub jego rodzic potwierdza odbior duplikatu swiadectwa podpisujac si¢, wpisujac date
odbioru.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobi$cie przez osobg¢ zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorgcznym

podpisem. Upowaznie dotgcza si¢ do wniosku, na podstawie ktérego wydano duplikat.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



