REGULAMIN

wykorzystania pracowni komputerowej w

Szkole Podstawowej Sportowej im. Olimpijczykéw Slaskich w Myslowicach

|. Przepisy ogolne

1.

Pracownia komputerowa przeznaczona jest do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych oraz
samodzielnej pracy uczniow, pracownikoéw Szkoty Podstawowej Sportowej oraz
rodzicow.

Uzytkownicy sg zobowigzani do korzystania ze sprz¢tu i oprogramowania zgodnie z
przeznaczeniem. Sposob korzystania z pracowni opisany jest w punkcie II niniejszego
Regulaminu.

Przystapienie do pracy na stanowisku komputerowym jest rownoznaczne z akceptacja
Regulaminu oraz zobowigzaniem si¢ do jego przestrzegania.

Prace¢ w pracowni nadzoruja opiekunowie odpowiedzialni za jej otwarcie i prawidlowe
funkcjonowanie. Obowiazki opiekunow reguluje punkt III niniejszego Regulaminu.

I1. Korzystanie z pracowni komputerowej

1.

2.

10.

11.

Pracownia chroniona jest systemem alarmowym. Klucze od pracowni moga pobieraé
tylko osoby upowaznione przez dyrektora szkoly lub administratora.

Z pracowni mogg korzysta¢ uczniowie, rodzice oraz pracownicy Szkoty Podstawowe;j
Sportowej oraz osoby upowaznione przez dyrektora szkoty.

Sprzet i oprogramowanie w pracowni moze by¢ wykorzystywany tylko zgodnie z jego
przeznaczeniem wytacznie do celow niekomercyjnych.

Do pracowni pierwszy wchodzi opiekun a nastgpnie uczniowie, ktorzy zajmuja
miejsca przy stanowiskach komputerowych.

Opiekun pracowni sprawdza obecnos¢.

Przed rozpoczeciem pracy uzytkownicy sprawdzaja stan stanowiska a wszelkie braki,
uszkodzenia czy niesprawnosci zglaszaja opiekunowi pracowni.

Od momentu zajecia stanowiska do momentu jego zwolnienia uzytkownik jest za
niego odpowiedzialny.

Uzytkownik rozpoczynajac prace ,,loguje” si¢ na swoje konto a po zakonczonych
zajeciach ,,wylogowywuje” sie. Jezeli zgodnie z harmonogramem przeprowadzane
zajecia sg zajeciami koncowymi, uzytkownik zamyka stanowisko komputerowe.
Wszelkie uszkodzenia czy awarie, ktore wystapity w trakcie pracy uzytkownicy sa
zobowigzani zgltosi¢ opiekunowi pracowni.

Kazdy uzytkownik powinien dba¢ o stan sprz¢tu komputerowego, prawidtowe
funkcjonowanie oprogramowania oraz estetyke i czysto$¢ stanowiska pracy.

W pracowni znajduja si¢ stanowiska komputerowe umozliwiajace podtaczenie
zewnetrznych urzadzen poprzez ztacze USB. Uzytkownik, ktory zamierza podtaczy¢
urzadzenie zewngtrzne jest zobowigzany do zgloszenia tego faktu opiekunowi
pracowni.
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Uzytkownikom zabrania si¢ wszelkich dziatan zakldcajacych prace sprzetu,
oprogramowania czy pracowni a w szczegolnosci:

a. przekladania, przenoszenia, roztgczania, zmiany konfiguracji sprzgtu

komputerowego,

b. spozywania przy stanowiskach komputerowych positkéw lub napoi,

c. samowolnego usuwania usterek.
Zabrania si¢ instalowania na komputerach znajdujacych si¢ w pracowni
oprogramowania przyniesionego z zewnatrz lub §cigganego przez Internet.
Znajdujacy si¢ w pracowni sprzet multimedialny (laptop, rzutnik, kamery cyfrowe)
moze by¢ wykorzystywany na terenie szkoty po zgtoszeniu tego faktu dyrektorowi
szkoty lub administratorowi.
Sprzet multimedialny moze zosta¢ wykorzystany poza terenem szkoty po uzyskaniu
akceptacji dyrektora szkoty.
W przypadku zagrozenia nalezy postepowac zgodnie z zasadami BHP w pracowni
oraz bezwzglednie wyprowadzi¢ uzytkownikéw poza teren pracowni i jezeli to
mozliwe, wylaczy¢ bezpieczniki i zawiadomi¢ niezwlocznie dyrektora szkoty.

I11. Opiekunowie pracowni komputerowej
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Opiekunem pracowni jest nauczyciel, ktory zgodnie z harmonogramem wykorzystania
pracowni, uzyskat akceptacj¢ dyrektora szkoty.
Opiekunowie pracowni sprawujg nadzor nad pracownig komputerows.
Opiekun pracowni jest zobowigzany do:

a. pobrania kluczy do pracowni od dyrektora szkoty,

b. otwarcia i wprowadzenia dzieci do pracowni,

C. sprawdzenia obecnosci,

d. sprawdzenie stanu wszystkich stanowisk pracy (weryfikacja brakow,

uszkodzen czy niesprawnosci sprzgtu),

e. dbania o porzadek w pracowni,

f. egzekwowania Regulaminu.
W przypadku wystapienia brakow, uszkodzen, awarii opiekun pracowni jest
zobowigzany zglosi¢ taki fakt administratorowi.
Wszelkie przejawy naruszenia dyscypliny opiekun pracowni zglasza dyrekcji szkoty.
Wszystkie niejasnosci nalezy konsultowac z administratorem.

Przepisy koncowe
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3.

Kontrolg przestrzegania wymogow niniejszego Regulaminu prowadzi dyrekcja Szkoty
Podstawowej Sportoweyj.

Nieprzestrzeganie Regulaminu pocigga za sobg konsekwencje przewidziane
przepisami prawa.

Decyzja dyrekcji szkoty pracownia komputerowa moze by¢ przeznaczona do
wykorzystania przez okre$lone grupy uczniéw, organizacje lub rodzicéw pod kontrolg
wyznaczonego opiekuna pracowni.



